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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-KLINIK PMS

Aplikasi E-KLINIK PMS (E-Klinik Integrasi Perencanaan, Pengukuran Kinerja Dan
Manajemen Risiko Berbasis Super Tim) merupakan aplikasi yang digunakan untuk
meningkatkan kualitas perencanaan daerah kabupaten purbalingga. Aplikasi ini

terdiri dari 2 interface, yaitu publik interface, dan administrator interface.

A. PUBLIK INTERFACE
Publik Interface (Halaman Publik) merupakan halaman yang bisa diakses oleh
masyarakat umum secara bebas. Masyarakat dapat melihat data usulan dengan

cara mengunjungi situs website https://eklinik-pms.purbalinggakab.go.id.

Berikut ini tampilan halaman awal dari publik interface:

L

Data Usulan

Usulan Masyara.. = - - Q

Jumlah Data: 0

7). BAPPELTTBANGDAY
T caaupaen pumsaLIvGE
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Dapat dilihat pada gambar di atas, pada bagian atas terdapat beberapa menu

yang tersedia sebagai berikut:
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https://silabumanis.purbalinggakab.go.id/

1. Menu Beranda
Beranda merupakan halaman awal saat mengunjungi aplikasi E-KLINIK
PMS. Pada halaman beranda terdapat data usulan yang akan ditampilkan
setelah melakukan pencarian melalui formulir yang tersedia seperti gambar

berikut:

Data Usulan

Usulan Masyara.. « - - Q

Jumlah Data: 0

Setelah menentukan pilihan pada formulir pencarian, klik Q -
selanjutnya akan tampil data usulan yang diinginkan seperti gambar

berikut:

Data Usulan

Usulan Masyara... - - Q,
Jumlah Data : 2235

Pengadaan sarpras RT, RW, PKK, Posyandu,
LPM, dan Karang Taruna desa

Kelurahan Mewek RW 1 dan RW 3, Kab. Purbalingga

Mewek - Kalimanah

Permasalahan : Pedagang Kaki Lima disekitar Pabrik di Kelurahan Mewek
Belum Tertata

Rehabilitasi sandaran/talud aliran Sungai

Kelurahan Mewek, Kab. Purbalingga
Mewek - Kalimanah
Permasalahan : Belum Ada Talud Pengaman Sungai

Dalam aplikasi E-KLINIK PMS terdapat juga fitur Kirim Pesan. Fitur ini
digunakan untuk konsultasi ataupun mengirimkan pertanyaan terkait
aplikasi E-KLINIK PMS. Berikut ini langkah-langkah dalam menggunakan
fitur tersebut:

e Pada halam awal, klik widget di bagian kanan bawah

M: tampilan widget saat CS offline
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: tampilan widget saat CS online

o Setelah itu akan muncul tampilan Obrolan berikut:

X X

Mohon isi formulir di bawah dan kami akan

Assalamu’alikum. A

membalasnya sesegera mungkin.

Butuh bantuan terkait Pendaftaran Badan
Hukum BUMDes atau tentang apa itu
BUMDes/BUMDESMA? Silahkan hubungi
Kami di livechat Konsultasi BUMDes:

* Nama

* Email

* Pesan Percakapan

H Customer Support

Welcome to our site, if you nee

»> Buat obrolan baru

e Apabila CS posisi offline, lengkapi data yang diperlukan dan pesan yang
ingin disampaikan lalu klik Kirim. Tunggu balasan CS setelah online
e Apabila CS posisi online, silahkan klik Buat obrolan baru untuk
memulai percakapan dengan CS.
2. Menu Perencanaan Kinerja
Dalam menu ini menampilkan berita-berita terkait perencanaan kinerja yang

sudah tersimpan di dalam aplikasi. Berikut untuk tampilannya:

3. Menu Pengukuran Kinerja
Dalam menu ini menampilkan berita-berita terkait pengukuran kinerja yang
sudah tersimpan di dalam aplikasi. Berikut untuk tampilannya:

4. Menu Manajemen Resiko
Dalam menu ini menampilkan berita-berita terkait manajemen resiko yang

sudah tersimpan di dalam aplikasi. Berikut untuk tampilannya:
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B. ADMINISTRATOR INTERFACE

Administrator bertugas mengelola data dalam aplikasi. Dalam hal ini, admin

aplikasi E-KLINIK PMS adalah pihak dari Bappelitbangda (Badan Perencanaan

Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah).

Dalam mengelola data, langkah awal adalah dengan mengakses aplikasi dan

login ke aplikasi tersebut, berikut langkah-langkahnya:

a. Untuk masuk ke halaman administrator, langkah awal adalah kunjungi

https:/ /eklinik-pms.purbalinggakab.go.id /admin.

. Masukan username dan password untuk mengakses aplikasi. Untuk

data akun, bisa dicek di email

bappelitbangda@purbalinggakab.go.id dengan subject: Informasi Akun E-

informasi mengenai

KLINIK PMS atau tanyakan langsung ke Dinkominfo.

vy =)
W

FEMERINTAH KABURATEN PURBALINGGA PEMERINTAH KABUPATEN PURBALINGGA

Login Selamat datang

Lanjutkan ke e-Klinik PMS

o ‘

Belum memiliki e-Akun? Silahkan klik tombol Buat e-Akun
di bawah in

@ administrator v

Masukan sandi Anda

D Tampilkan sandi

Lupa Sandi?

Berikutnya

Setelah login berhasil, akan masuk halaman administrator. Pada halaman

administrator terdapat beberapa menu sebagai berikut:

w WI w https:/ /eklinik-pms.purbalinggakab.go.id

Dashboard e Data Kategori Berita

Usulan Masyarakat e Data Fraksi

Usulan DPRD e Data Pengusul
Data Konsultasi e Data Urusan
Data Slideshow e Data Kategori Usulan

Data Berita

(O) piNnkOMINFOPBG
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https://silabumanis.purbalinggakab.go.id/
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1. Menu Dashboard

Pada halaman ini akan ditampilkan data mengenai Jumlah Usulan

Masyarakat, Jumlah Berita, Jumlah Fraksi, Jumlah Pengusul dan jumlah

data lainnya seperti gambar di bawah ini:

Dashboard e-Klinik PMS

2. Menu Usulan Masyarakat

Saat membuka menu ini, akan ditampilkan list data usulan masyarakat

seperti gambar berikut ini:

Data Usulan Masyarakat |

No Tgl Usul

1 2022-02-14
2 2022-02-14
2 20220214
4 2022-02-10
5 2022-02-11
] 2022-02-14
7 2022-02-22
g 2022-0214
9 2022-02-21
10 2022-02-14
m 2022-02-14
_ -

Usulan Masyarakat

Pengusul

WARSITO, 5.Ag

SUWITO

CAHYANI DWI HARGANI
AGUS SUNTORO, S.H
RETNO HENDARWATI
MOHAMAD SETIADI, AMd
CAHYONO, S.H
RUSWANTO

Evi Cahyani, S.STP
RETNO HENDARWATI

TRI MULDIALTRI

Profil

Kepala Desa Karangjambu
Kepala Desa Purbasari
Kepala Desa Jetis

Kepala Desa Karangtengah

Kepala Desa M
Kepala Desa Babakan
Lurah Purbalingga Lor
Kepala Desa Brakas
Lurah Karangsentu
Kepala Desa Majapura

Kepala Desa Majasem

Urusan

Pendidikan

Lingkungan Hidup

Kebudayaan

Pendidikan

Pertanian

Perumahan Rakyat dan Kawasan Permukiman
Keuangan

Keuangan

Perumahan Rakyat dan Kawasan Permukiman

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Usulan Masyarakat

Pembangunan Gedung PAUD
Penguatan kelembagaan / Penyuluhar
Penanganan persampahan skala desa
Pengadaan alat kesenian (gamelan, dl
Rehabilitasi Gedung PAUD

Pengembangan kelompok di bidang bt

Rehabilitasi rumah tidak layak huni

Rehabilitasi sandaran/talud aliran Sun
Pengadaan dan Pemasangan Lampu F
Rehabilitasi jalan/Drainase lingkungan

Pembangunan drainase jalan kabupate

Baris Perhalaman 20 = 1-20 of 2235 >

Pada gambar di atas dapat dilihat data usulan masyarakat yang sudah

tersimpan di dalam aplikasi.

Pada halaman ini, administrator dapat

mengelola data usulan masyarakat baik penambahan data, edit data maupun

hapus data.

a. Tambah Data Usulan Masyarakat

Untuk menambahkan data usulan masyarakat, langkah-langkahnya

sebagai berikut:

e Klik

di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

w WI w https:/ /eklinik-pms.purbalinggakab.go.id
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Tambah Data Usulan Masyarakat

Tanggal Usulan

Hari Bulan - Tahun

MNama Pengusul

Profil Pengusul

Urusan

Mama Usulan

Permasalahan

Permasalahan

-

Pada formulir tersebut terdapat data yang harus dilengkapi, yaitu

sebagai berikut:

o Tanggal Usulan o SKPD Tujuan Akhir

o Nama Pengusul o Rekomendasi Bappelitbangda (Mitra
o Profil Pengusul OPD)

o Urusan o Kategori Usulan

o Nama Usulan o Koefisien

o Permasalahan o Rekomendasi Kelurahan/Desa

o Alamat o Rekomendasi Kecamatan

o Kecamatan o Rekomendasi SKPD

o Kelurahan/Desa o Rekomendasi Bappelitbangda

o Usul Ke- o Status

o SKPD Tujuan Awal
Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan
e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal
menu usulan masyarakat.
b. Detail Usulan Masyarakat
Untuk melihat detail usulan masyarakat, langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut:
e Klik/ arahkan kursor pada data usulan masyarakat
e Selanjutnya klik tombol E

e Selanjutnya akan muncul halaman berikut:
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Detail Usulan Masyarakat

202 14 Pen 1 Gedung PAUD

WARSITO, S.Ag g PAUD di Dusun Il Desa Karangjambu

Kepala Desa Karangjambu

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Pendidikan DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

NON BELANJA TRANSFER

Pembangunan Gedung PAUD di Rekomendasi : Untuk Paud adalah Kewenangan Desa
RT 17 RW 06 Dusun lll Desa Koefisien : 0 0 Anggaran : 0

Karangjambu, Kab. Purbalingga
KARANGJAMBU
KARANGJAMBU

Diteruskan ke Musrenbang Kecamatan

c. Edit Data Usulan Masyarakat
Untuk mengedit data Usulan Masyarakat, langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut:

e Klik/ arahkan kursor pada data Usulan Masyarakat yang akan diedit

-

e Selanjutnya klik tombol | #

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | Simpan

d. Hapus Data Usulan Masyarakat
Untuk menghapus data Usulan Masyarakat ada 2 cara, yaitu menghapus
hanya 1 data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk
menghapus 1 data, lakukan langkah berikut:
e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus.
e Selanjutnyaklik tombol g di sebelah kanan data Usulan
Masyarakat.

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Usulan Masyarakat "Pembangunan Gedung
PAUD"?

e Klik Hapus
Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas data Usulan Masyarakat

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:
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Hapus

Apakah anda akan menghapus 2 data Usulan Masyarakat?

Klik Hapus

3. Menu Usulan DPRD

Saat membuka menu ini, akan ditampilkan list data Usulan DPRD seperti

gambar berikut ini:

Data Usulan DPRD | Usulan DPRD Q
No Tgl Usul Pengusul Fraksi Urusan Usulan DP
1 2022-03-18 ARIS WIDIARSO PARTAI KEADILAN SEJAHTERA Keuangan Pemelihar:
2 2022-03-20 SUHARTO, SH PARTAI AMANAT NASIONAL Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Bantuan pi
3 2022-03-18 IMAWAN TAQIUDIN PDI PERJUANGAN Keuangan Pemelihar:
4 2022-03-19 KARSONO, A.Ma.Pd PARTAI GERAKAN INDONESIA RAYA Sekretariat Daerah Perbaikan
5 2022-03-19 ARIS WIDIARSO PARTAI KEADILAN SEJAHTERA Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Pengadaar
6 2022-03-19 CAHYO SUSILO, AMd PARTAI KEADILAN SEJAHTERA Keuangan Revitalisas
7 2022-03-18 IMAWAN TAQIUDIN PDI PERJUANGAN Keuangan Pemelihare
8 2022-03-14 H. AMAN WALIYUDIN, S.E., M.Si PARTAI KEBANGKITAN BANGSA Pendidikan Pembangu
9 2022-03-19 ARIS WIDIARSO PARTAI KEADILAN SEJAHTERA Kepemudaan dan Olahraga Bantuan p
an anan na an L WARANA © Aa Kata PADTAL SO AKN AR W AR Rabariann e dan Nanatans Mians Panaatihac

Baris Perhalaman 20 « 1-20 of 1059 >

Pada gambar di atas dapat dilihat data Usulan DPRD yang sudah tersimpan

di dalam aplikasi. Pada halaman ini, administrator dapat mengelola data

Usulan DPRD baik penambahan data, edit data maupun hapus data.

a. Tambah Data Usulan DPRD
Untuk menambahkan data Usulan DPRD, langkah-langkahnya sebagai
berikut:
e Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Jl. Lektol Isdiman No. 17A ;
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Tambah Data Usulan DPRD

-

Pada formulir tersebut terdapat data yang harus dilengkapi, yaitu

sebagai berikut:

o Tanggal Usulan o SKPD Tujuan Akhir

o Nama Pengusul o Rekomendasi Setwan

o Urusan o Rekomendasi Bappelitbangda (Mitra
o Nama Usulan OPD)

o Permasalahan o Kategori Usulan

o Alamat o Koefisien

o Kecamatan o Rekomendasi SKPD

o Kelurahan/Desa o Rekomendasi Bappelitbangda

o SKPD Tujuan Awal o Status
Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan
e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal
menu Usulan DPRD.
b. Detail Usulan DPRD
Untuk melihat detail Usulan DPRD, langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut:
e Klik/ arahkan kursor pada data Usulan DPRD
e Selanjutnya klik tombol E

e Selanjutnya akan muncul halaman berikut:
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Detail Usulan DPRD

2022-03-20

SUHARTO, Sk

Koperasi, Usaha Kecil dan DINAS KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH
Menengah DINAS KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH

NON BELANJA TRANSFER

Rekomendasi : teruskan Koefisien : 1 paket Anggaran: 0

Diteruskan ke Forum SKPD

c. Edit Data Usulan DPRD
Untuk mengedit data Usulan DPRD, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:
e Klik/ arahkan kursor pada data Usulan DPRD yang akan diedit

\

e Selanjutnya klik tombol P

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | Simpan

d. Hapus Data Usulan DPRD
Untuk menghapus data Usulan DPRD ada 2 cara, yaitu menghapus hanya
1 data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1
data, lakukan langkah berikut:
e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus.
e Selanjutnya klik tombol j di sebelah kanan data Usulan DPRD.

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Usulan DPRD "Pemeliharaan, Rehabilitasi
Jalan / Drainase / Jembatan Desa"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas data Usulan DPRD
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e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 4 data Usulan DPRD?

e Klik Hapus

4. Menu Data Konsultasi

Untuk mengelola data konsultasi,

menggunakan aplikasi

tawk.to, yaitu aplikasi

dalam aplikasi E-KLINIK PMS

pesan gratis yang

memungkinkan administrator untuk memantau dan mengobrol dengan

pengunjung website. Berikut langkah-langkah dalam mengakses aplikasi

tersebut:

4.1. Akses aplikasi tawk.to

e Setelah login di halaman administrator, klik menu Data Konsultasi.

Selanjutnya akan diarahkan ke halaman berikut:

P -

M

What's the latest

How to onboard your Virtual

How can your new Virtual Assistant start
strong? Watch our interview with the tawk to
HR team to hear what they've learned after
onboarding hundreds of VAs.

Learn more

Respond effortlessly with
these easy email templates

Some customers need a little nudge and a
great email template is the easiest way to
follow up. We've put together a collection of
templates that may be just what you need to
get that long-awaited response from a potential
client.

Log in to your tawk.to account

[J Remember Me Forgot Password?

Don't have an account? Create free account

’ \f—iﬁ LLQ?::V

f
s
Privacy & Terms ContactUs English (United States) o

e Login menggunakan username dan password yang sudah dikirim

ke email.

e Setelah berhasil login akan masuk ke halaman dashboard

w WI w https:/ /eklinik-pms.purbalinggakab.go.id
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ilabuManis | (A Dasbor Q

(]
- ) ) - P Obrol
@ Pengunjung Yang Aktif B Live sekarang ~ & Pengunjung rolan
Hari ini Terjawab Terlewat
2 0 ~ 0 oo
7 hariterskhir 436 4.0 Thari terakhir 4 40
Tampilan Halaman Pelaporan  Lebihlaniut
Hari i Sentimen positif o
6 Keterlibatan ~o
) ) Ketersediaan
7 hariterakhir 490 40
@ scjoran Tingkatkan tawk.to dengan Add-on X

membuat panggilan
en untuk menjawab atas

I& Menghapus Bran
Video dan Audio atau mer

nama Anda hanya dengan
™ \/166442038591... 29/5ep 10:01 v
Obrolan dengan pengunjung
Saat ada pengunjung yang mengirim pesan, akan ada notifikasi
seperti berikut:

Pengunjung Agen Waktu

= . ,@ ‘ [ Obrolan aktit Q @ A

Klik notifikasi tersebut, selanjutnya akan tampil halaman berikut:

- o[@ X o>
V1664762060140357 a
e B

Unknown, Indonesia 103.147.10.5
09.13

00:03:55 3m Ocbrolan

Pengunjung membuka halaman SILABU-MANIS 09:09

23 obrolandimulai

Customer Support (Pesan sistem) Pengunjung membuka halaman SILABU-

Welcometo our site, if you need help simply reply to this message, we are online and ready to help 09:10 MANIS

Selamat pagi 09:12

Pesan  Bisikan

Klik B9 untuk memulai obrolan.

Selanjutnya, ketikan pesan pada kolom pesan, dan tekan enter
untuk mengirim pesan.
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R 103.147.10.5 - SilabuManis 6] x

V1664762969140357
Unknown, Indonesia 103.147.105

09.14

00:04:31 3m Oobrolan

09:09

€= Cbrolandimulai
Customer Support (Pesan sistem) 2229 Penzunjung membuka halaman SILABU-
Welcome to our site, if you need help simply reply to this message, we are online and ready to help. 09:10 MANIS
Selamat pagi 09:12
Pesan Bisikan
Tulis balasan. & B a @
(> ] o I
Apabila obrolan telah selesai, klik | untuk mengakhiri

obrolan.

5. Menu Data Slideshow
Saat membuka Menu Data Slideshow, akan menampilkan halaman awal

seperti berikut ini:

Data Slideshow | Slideshow
No Photo Link Deskripsi Status
1 i
’

Pada gambar di atas dapat dilihat Data Slideshow yang sudah dibuat. Pada
halaman ini, administrator dapat mengelola Data Data Slideshow baik
penambahan data, edit data maupun hapus data.
a. Tambah Data Data Slideshow
Untuk menambahkan Data Slideshow langkah-langkahnya sebagai
berikut:
e Klik di halaman bagian atas

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:
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Tambah Data Slideshow

! @) i
i o |
: Click Here :
i 10 upload new image file !

Simpan

Dalam formulir tersebut terdapat isian yang harus dilengkapi, yaitu
sebagai berikut:
1. Upload Gambar Slide Show
2. Link
3. Deskripsi
4. Status (Aktif/ Tidak Aktif)
Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan
e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal
menu Data Slideshow
b. Edit Data Slideshow
Untuk mengedit Data Slideshow, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:

e Klik/ arahkan kursor pada Data Slideshow yang akan diedit

e Selanjutnya klik tombol |

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | simpan

c. Hapus Data Slideshow
Untuk menghapus Data Slideshow ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1
data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1 data,

lakukan langkah berikut:
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Arahkan kursor ke data yang akan dihapus

Selanjutnya klik tombol g di sebelah kanan Data Slideshow

Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Slideshow "Slide Header ke-1"?

Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas Data Slideshow

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 2 data Slideshow?

o Klik Hapus

6. Menu Data Berita
Saat membuka Menu Data Berita, akan menampilkan halaman awal seperti
berikut ini:

Data Berita | Berita Q,
No Foto Judul Kategori Tanggal Penulis

1 Materi Pembelajaran Usulan Desa

2 Tuterial Input Renja SIPD

Pada gambar di atas dapat dilihat data berita yang sudah dibuat. Pada
halaman ini, administrator dapat mengelola Data Berita baik penambahan
data, edit data, hapus data. Selain itu administrator juga dapat mengelelola

Galeri Foto di menu ini.

6.1. Pengelolaan Data Berita
a. Tambah Data Berita
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Untuk menambahkan data berita langkah-langkahnya sebagai
berikut:
e Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data Berita
. Dalam formulir tersebut

terdapat data yang harus
dilengkapi, yaitu sebagai
berikut:

Kategori

Judul

Isi Berita

e Tanggal Terbit
Waktu Terbit

Upload Gambar Berita

Penulis

Link Video

® N o OVik R3O

Upload Gambar Berita

Lengkapi formulir di atas lalu

Simpan k]_lk Simpan

b. Detail Data Berita
Untuk melihat detail data berita, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:
o Klik/ arahkan kursor pada data berita
e Selanjutnya klik tombol E|

e Selanjutnya akan muncul halaman berikut:
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Pelatihan Kepemimpinan Administrasi LANRI 2021 2 &
Data Galeri Berita

MANAJEMEN RISIKO

Penyusun Data File Berita

Dr. Elly Fariani, Ak., MSc
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|

|

|

|

|
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| .
|

|

|

|

File dapat didownload melalui link berikut ini

c. Edit Data Berita
Untuk mengedit data berita, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:

e Klik/ arahkan kursor pada data berita yang akan diedit

e Selanjutnya klik tombol | »

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | simpan

d. Hapus Data Berita
Untuk menghapus data berita ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1
data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1
data, lakukan langkah berikut:
e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol g di sebelah kanan data berita

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:
Hapus

Apakah anda akan menghapus Berita "Materi Pembelajaran Usulan Desa"?

e Klik Hapus
Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah
berikut:

e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol g di sebelah atas data berita

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:
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Hapus

Apakah anda akan menghapus 2 data Berita?

e Klik Hapus

6.2. Pengelolaan Galeri Foto
a. Halaman Galeri Foto
Untuk mengakses halaman Galeri Foto, lakukan langkah berikut:
e Pada halaman menu data berita, klik/arahkan kursor pada data
berita yang akan ditambahkan galeri foto.
e Selanjutnya klik tombol |

e Akan tampil halaman data galeri foto seperti gambar berikut:

Data Galeri Foto | Udinus Buat Paket Wisata Berbasis Kenservasi Q.
No Foto Judul Berita Sumber Foto Deskripsi

1 Udinus Buat Paket Wisata Berbasis Konservasi gambarh /B

b. Tambah Data Galeri Foto
Untuk menambahkan Data Galeri Foto langkah-langkahnya sebagai
berikut:
e Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data Galeri Foto

Upload Gambar Galeri Berita

Py

Click Here
to upload new image file

Sumber Foto

Deskrips

Simpan

Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan
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e Data Galeri yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada

halaman Data Galeri Foto

c. Edit Galeri Foto
Untuk mengedit Galeri Foto, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:

e Klik/ arahkan kursor pada Data Galeri Foto yang akan diedit

e Selanjutnya klik tombol |

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | simpan

d. Hapus Galeri Foto
Untuk menghapus Galeri Foto ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1
data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1
data, lakukan langkah berikut:

e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus

Data Galeri Foto | Udinus Buat Paket Wisata Berbasis Konservasi Q

No Foto Judul Berita Sumber Foto Deskripsi

1 Udinus Buat Paket Wisata Berbasis Konservasi gambarh  #

e Selanjutnya klik tombol g di sebelah kanan Galeri Foto

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Galeri Foto "gambar hari ini"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah
berikut:

e Klik data yang akan dihapus
e Selanjutnya klik tombol ® di sebelah atas Galeri Foto

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 3 data Galeri Foto?
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e Klik Hapus

6.3. Pengelolaan File Dokumen
a. Halaman File Dokumen
Untuk mengakses halaman File Dokumen, lakukan langkah berikut:
e Pada halaman Menu Data Berita, klik/arahkan kursor pada data
berita yang akan ditambahkan File Dokumen.
e Selanjutnya klik tombol

e Akan tampil halaman data File Dokumen.

b. Tambah Data File Dokumen
Untuk menambahkan Data File Dokumen langkah-langkahnya
sebagai berikut:
e Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data File Dokumen

Upload File Dokumen
_____________________________________________

_____________________________________________
Sumber File

Deskrips

Simpan

Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan
e Data Dokumen yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada

halaman Data File Dokumen.

c. Edit File Dokumen
Untuk mengedit File Dokumen, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:
e Klik/ arahkan kursor pada Data File Dokumen yang akan diedit
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e Selanjutnya klik tombol |

e Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | Simpan

d. Hapus File Dokumen
Untuk menghapus File Dokumen ada 2 cara, yaitu menghapus hanya
1 data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus
1 data, lakukan langkah berikut:

e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus

Data Galeri Foto | Udinus Buat Paket Wisata Berbasis Konservasi Q,

No Foto Judul Berita Sumber Foto Deskripsi

1 Udinus Buat Paket Wisata Berbasis Konservasi gambar h Van |

e Selanjutnya klik tombol J di sebelah kanan File Dokumen

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Galeri Foto "gambar hari ini"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah
berikut:

o Klik data yang akan dihapus
e Selanjutnya klik tombol W di sebelah atas File Dokumen

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 3 data Galeri Foto?

e Klik Hapus

7. Menu Data Kategori Berita

Saat membuka Menu Data Kategori Berita, akan menampilkan halaman awal

seperti berikut ini:
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Data Kategori | Kategori

Na Nama Kategori Status
1 Berita Lain
2 Rekapitulasi Renja PD
3 Jadwal Penyusunan RKPD
4q Pedoman Penyusunan
5 Manajemen Risike ﬂ
6 Perencanaan Kinerja a
7 Pengukuran Kinerja ﬂ

Pada gambar di atas dapat dilihat data kategori yang sudah dibuat. Pada
halaman ini, administrator dapat mengelola data kategori baik penambahan
data, edit data kategori maupun hapus data kategori
a. Tambah Data Kategori Berita
Untuk menambahkan data kategori langkah-langkahnya sebagai berikut:
e Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data Kategori

Nama Kategori
Menu Utama A

Simpan

Ketikan nama kategori baru lalu klik | simpan
e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal
menu data kategori
b. Edit Data Kategori Berita
Untuk mengedit data kategori, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:

e Klik/ arahkan kursor pada kategori yang akan diedit

e Selanjutnya klik tombol |

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | simpan

c. Hapus Data Kategori Berita
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Untuk menghapus data kategori ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1
data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1 data,
lakukan langkah berikut:

e Arahkan kursor ke kategori yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah kanan kategori

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Kategori "Rekapitulasi Renja PD"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
o Klik data kategori yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol j di sebelah atas data kategori

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 2 data Kategori?

e Klik Hapus
8. Menu Data Fraksi

Saat membuka Menu Data Fraksi, akan menampilkan halaman awal seperti

berikut ini:
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Data Fraksi | Fraksi Q,

No Nama Fraksi

1 PARTAI NASIONAL DEMOKRAT

2 PARTAI GOLONGAN KARYA

3 dummy1

4 PARTAI KEBANGKITAN BANGSA

5 PARTAI AMANAT NASIONAL

6 PARTAI GERAKAN INDONESIA RAYA
7 PARTAI DEMOKRAT

8 PARTAI PERSATUAN PEMBANGUNAN
9 PARTAI KEADILAN SEJAHTERA

10 PDI PERJUANGAN

Baris Perhalaman 20 v 1-110f 11
Pada gambar di atas dapat dilihat Data Fraksi yang sudah dibuat. Pada
halaman ini, administrator dapat mengelola Data Fraksi baik penambahan
data, edit data maupun hapus data.
a. Tambah Data Fraksi

Untuk menambahkan Data Fraksi langkah-langkahnya sebagai berikut:

e Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data Fraksi

Nama Fraksi

Simpan

Dalam formulir tersebut terdapat data yang harus dilengkapi, yaitu
Nama Fraksi.
Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan

e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal

Menu Data Fraksi.

b. Edit Data Fraksi
Untuk mengedit data fraksi, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
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e Klik/ arahkan kursor pada data Fraksi yang akan diedit

\

e Selanjutnya klik tombol | #

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | Simpan

c. Hapus Data Fraksi
Untuk menghapus data Fraksi ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1 data,
atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1 data,
lakukan langkah berikut:
e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus.
e Selanjutnya klik tombol g di sebelah kanan data Fraksi.

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Fraksi "PARTAI NASIONAL DEMOKRAT"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas data Fraksi

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 3 data Fraksi?

e Klik Hapus

9. Menu Data Pengusul
Saat membuka Menu Data Pengusul, akan menampilkan halaman awal

seperti berikut ini:
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Data Pengusul | Pengusul

No Nama Pengusul Tanggal Lahir Jenis Kelamin

1 KARSONO, A.Ma.Pd

2 IMAWAN TAQIUDIN

3 PREDI SETIAJI

4 Drs. LUKMANUDIN

5 ERNI WIDYAWATI, S.Sos
6 H. WIDODO, S.Ag., MM

Drs. H MUGO WALUYQ

8 WURIYATI, A.Md
9 MISWANTO, M.Pd
10 SUNARKO, SH

Nomor HP email

Baris Perhalaman 20 1-20 of 46 >

Pada gambar di atas dapat dilihat Data Pengusul yang sudah dibuat. Pada

halaman ini, administrator dapat mengelola Data Pengusul baik penambahan

data, edit data maupun hapus data.

a. Tambah Data Pengusul

Untuk menambahkan Data Pengusul

berikut:
e Klik di halaman bagian atas.
e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

w WI w https:/ /eklinik-pms.purbalinggakab.go.id

Tambah Data Pengusul

Nama Pengusu

Tanggal Lahir

Hari Bulan - Tahun

Jenis Kelamin

Nomor HP

Email

langkah-langkahnya sebagai

Simpan

Dalam formulir tersebut terdapat data yang harus dilengkapi, yaitu

Nama Pengusul, Tanggal Lahir, Jenis Kelamin, Nomoh HP dan Email.

(O)) pinkomiNFOPBG
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Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan
e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal

Menu Data Pengusul.

b. Edit Data Pengusul
Untuk mengedit data Pengusul, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:
o Klik/ arahkan kursor pada data Pengusul yang akan diedit

-

e Selanjutnya klik tombol | #

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik = simpan

c. Hapus Data Pengusul
Untuk menghapus data Pengusul ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1
data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1 data,
lakukan langkah berikut:
e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus.
e Selanjutnya klik tombol j di sebelah kanan data Pengusul.

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:
Hapus

Apakah anda akan menghapus Pengusul "KARSONO, A.Ma.Pd"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas data Pengusul

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 3 data Pengusul?

e Klik Hapus
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10. Menu Data Urusan
Saat membuka Menu Data Urusan, akan menampilkan halaman awal seperti
berikut ini:

Data Urusan | Urusan Q
No Nama Urusan
1 Lingkungan Hidup
2 Keuangan
3 Pertanian
4 Perpustakaan
5 Sekretariat Daerah
4] Ketenteraman dan Ketertiban Umum serta Perlindungan Masyarakat
Perdagangan
8 Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah
9 Perhubungan

10 Tenaga Kerja

Baris Perhlamen 20 - 1-20025 s
Pada gambar di atas dapat dilihat Data Urusan yang sudah dibuat. Pada
halaman ini, administrator dapat mengelola Data Urusan baik penambahan
data, edit data maupun hapus data.
a. Tambah Data Urusan
Untuk menambahkan Data Urusan langkah-langkahnya sebagai berikut:
o Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data Urusan

Mama Urusan

Simpan

Dalam formulir tersebut terdapat data yang harus dilengkapi, yaitu
Nama Urusan.
Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan

e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal

Menu Data Urusan.
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b. Edit Data Urusan
Untuk mengedit data Urusan, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:
e Klik/ arahkan kursor pada data Urusan yang akan diedit

\

e Selanjutnya klik tombol | /

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | Simpan

c. Hapus Data Urusan
Untuk menghapus data Urusan ada 2 cara, yaitu menghapus hanya 1
data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk menghapus 1 data,
lakukan langkah berikut:
e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus.

e Selanjutnya klik tombol j di sebelah kanan data Urusan.

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Urusan "Lingkungan Hidup"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas data Urusan

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:
Hapus

Apakah anda akan menghapus 20 data Urusan?

e Klik Hapus

11. Menu Data Kategori Usulan
Saat membuka Menu Data Kategori Usulan, akan menampilkan halaman

awal seperti berikut ini:
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Data Kategori KategoriUsulan Q.

No Nama Kategori
1 NOMN BELANJA TRANSFER

2 BELANJA TRANSFER

Pada gambar di atas dapat dilihat Data Kategori Usulan yang sudah dibuat.
Pada halaman ini, administrator dapat mengelola Data Kategori Usulan baik
penambahan data, edit data maupun hapus data.
a. Tambah Data Kategori Usulan
Untuk menambahkan Data Kategori Usulan langkah-langkahnya sebagai
berikut:
o Klik di halaman bagian atas.

e Selanjutnya akan tampil halaman berikut:

Tambah Data Kategori

Nama Kategori

Simpan

Dalam formulir tersebut terdapat data yang harus dilengkapi, yaitu
Nama Kategori Usulan.
Lengkapi formulir di atas lalu klik | simpan

e Data yang sudah tersimpan akan ditampilkan pada halaman awal

Menu Data Kategori Usulan.

b. Edit Data Kategori Usulan
Untuk mengedit data Kategori Usulan, langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut:

e Klik/ arahkan kursor pada data Kategori Usulan yang akan diedit

\

e Selanjutnya klik tombol | /#

o Edit data sesuai kebutuhan, lalu klik | Simpan

c. Hapus Data Kategori Usulan
Untuk menghapus data Kategori Usulan ada 2 cara, yaitu menghapus
hanya 1 data, atau menghapus beberapa data sekaligus. Untuk
menghapus 1 data, lakukan langkah berikut:
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e Arahkan kursor ke data yang akan dihapus.
e Selanjutnya klik tombol j di sebelah kanan data Kategori Usulan.

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus Kategori "NON BELANJA TRANSFER"?

e Klik Hapus

Untuk menghapus beberapa data sekaligus, lakukan langkah berikut:
e Klik data yang akan dihapus

e Selanjutnya klik tombol § di sebelah atas data Kategori Usulan

e Akan muncul jendela konfirmasi penghapusan seperti berikut:

Hapus

Apakah anda akan menghapus 2 data Kategori?

e Klik Hapus
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