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KATA PENGANTAR 

 

Dalam rangka mendukung terwujudnya good governance dan clean 

government dalam penyelenggaraan otonomi daerah, perlu diselenggarakan 

pengelolaan keuangan daerah secara profesional, terbuka dan bertanggung 

jawab sesuai dengan aturan pokok yang telah ditetapkan dalam undang undang.  

Undang undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara dan 

Undang Undang No 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara mewajibkan 

pemerintah daerah dan satuan kerja perangkat daerah selaku pengguna 

anggaran untuk menyusun laporan keuangan sebagai pertanggungjawaban 

pengelolaan keuangan. Laporan keuangan berupa neraca, laporan realisasi 

anggaran, laporan arus kas, dan catatan atas laporan keuangan harus disajikan 

sesuai Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar Akuntansi 

Pemerintahan.  

Untuk itu, pemerintah daerah memerlukan sistem yang dapat menghasilkan 

laporan keuangan dan informasi keuangan lainnya secara lebih komprehensif 

yang meliputi informasi mengenai posisi keuangan daerah, kondisi kinerja 

keuangan, dan akuntabilitas pemerintah daerah. Sistem  tersebut juga harus 

mengacu pada Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan 

Keuangan Daerah dan Peraturan Menteri Dalam Negeri  nomor 13 Tahun 2006 

tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah.  

Deputi Pengawasan Bidang Penyelenggaraan Keuangan Daerah telah 

menetapkan visi organisasi yakni menjadi katalisator bagi kesuksesan otonomi 

daerah melalui pengawasan profesional di bidang penyelenggaraan keuangan 

daerah,  dengan salah satu misinya yaitu mendorong dan memberikan kontribusi 

bagi peningkatan kualitas sistem penyelenggaraan keuangan daerah. Dalam 

rangka melaksanakan misi tersebut maka dilakukan kegiatan penyusunan sistem 

pengelolaan keuangan daerah berbasis teknologi informasi yang dapat 
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membantu pemerintah daerah dalam menghasilkan informasi keuangan yang 

relevan, cepat, akurat, lengkap dan dapat diuji kebenarannya. Pengembangan 

teknologi informasi sebagai pendukung sistem pengelolaan keuangan telah 

dilakukan dengan membuat program aplikasi keuangan  daerah yaitu Program 

Aplikasi SIMDA versi 2.1 sebagai penyempurnaan dari versi sebelumnya. 

Sebagai pelengkap  pengembangan Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 

tersebut,  maka disusun  buku pedoman pengoperasian sebagai petunjuk bagi 

para pengguna untuk mengoperasikan Aplikasi  SIMDA versi 2.1. Buku ini 

disajikan dalam bentuk tutorial tahap demi tahap yang singkat dan praktis agar 

menuntun penggunaan aplikasi memahami fasilitas yang dimiliki aplikasi SIMDA 

versi 2.1.  

Penyusunan buku ini masih jauh dari kesempurnaan. Oleh sebab itu segala 

saran dan kritik dari para pembaca dan pengguna akan kami terima sebagai 

bahan perbaikan dan penyempurnaan. Semoga buku ini dapat bermanfaat dan 

upaya yang telah dan akan terus dilakukan, mendapat rahmat dan hidayahNya. 

 

Penanggung jawab 

Tim Pengembangan Aplikasi SIMDA 
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BAB  I.  SATUAN KERJA PENGELOLA KEUANGAN DAERAH 

 

A. MENU PEMBUKUAN 

Fungsi Pembukuan meliputi serangkaian proses mulai dari pencatatan, 

pengikhtisaran, sampai dengan pelaporan keuangan dalam rangka 

pertanggungjawaban pelaksanaan APBD yang dapat dilakukan secara 

manual atau menggunakan aplikasi komputer.  

Pelaporan dan Pertanggungjawaban akan menekankan pada bahasan 

bagaimana menyiapkan Laporan Keuangan dengan Aplikasi Simda Versi 2.1. 

Laporan Keuangan akan tersaji secara otomatis oleh Program Aplikasi, 

namun terdapat proses dan langkah-langkah yang harus dilakukan oleh 

fungsi pembukuan atau akuntansi agar Laporan Keuangan tersaji secara 

akurat dengan menampilkan data yang sebenarnya pada tanggal tertentu.  

Fungsi Pembukuan pada SKPKD meliputi : 

1. Pencatatan transaksi Jurnal 

2. Pencatatan transaksi Penyesuaian Pendapatan 

3. Input Saldo Awal 

4. Posting Data dan 

5. Ekspor Impor Saldo Awal dan Posting Jurnal 

 

1. Jurnal  

Dengan menggunakan Aplikasi Simda Versi 2.1, pencatatan atas 

transaksi tahun berjalan akan dilakukan oleh Program Aplikasi secara 

otomatis pada saat pelaksanaan penatausahaan keuangan. Jika semua 

transaksi berjalan sesuai dengan ketentuan yang ada, maka pada saat 
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pembuatan laporan, fungsi pembukuan tidak perlu melakukan proses 

lain untuk transaksi tahun berjalan selain proses. 

Dalam hal terdapat transaksi diluar penerimaan dan pengeluaran 

anggaran maka pencatatan dilakukan pada sub menu Jurnal. Transaksi 

yang diinput di sub menu ini adalah Jurnal Penyesuaian dan Jurnal 

Koreksi. 

Koreksi merupakan kegiatan pembetulan akuntansi agar pos-pos yang 

tersaji dalam laporan keuangan menjadi sesuai dengan yang 

seharusnya. Tindakan koreksi yang dilakukan dengan menggunakan 

jurnal koreksi dapat dilakukan sepanjang tahun. 

Sedangkan Penyesuaian merupakan kegiatan pembetulan akuntansi di 

akhir tahun sehingga pos-pos yang ada di laporan keuangan sesuai 

dengan kondisi yang sebenarnya. Tindakan penyesuaian yang dilakukan 

dengan menggunakan jurnal penyesuaian yang biasanya dilakukan 

pada akhir tahun.  Hal-hal yang biasanya akan dilakukan penyesuaian 

antara lain : saldo kas, persediaan, aktiva dalam pengerjaan,  utang, 

dan piutang.  

 

Input data  Jurnal dilakukan dengan langkah langkah sebagai berikut : 
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a. Klik menu Data Entry SKPKD, pilih sub menu Pembukuan   

kemudian pilih Jurnal lalu pilih unit organisasi maka akan tampil 

form Jurnal dibawah ini : 

 

Klik  : 

 

b. isi data Jurnal  dengan Klik  tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor dan tanggal 

referensi, nomor bku, dan keterangan serta pilih jenis jurnal. Klik 

 untuk menyimpan data atau klik  untuk 

membatalkan transaksi.  
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c. Selanjutnya pilih halaman Jurnal Rincian, klik tombol , 

isi kode rekening  atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening belanja langsung/tidak langsung dan kode rekening : 

 Tombol  pertama untuk menampilkan kode rekening 

Belanja Langsung/Tidak Langsung 

 

 Tombol  kedua untuk menampilkan kode rekening secara 

keseluruhan 
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letakkan pointer pada kode rekening yang akan dipilih klik pilih 

untuk memilih atau klik l untuk membatalkan pilihan, 

secara otomatis halaman ini akan tertutup. Kemudian isi nilai 

jurnal dan pilih debet/kredit kemudian klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi. Untuk ubah letakkan pointer pada record yang 

hendak diubah klik  kemudian  ubah data yang 

dikehendaki, klik   untuk menyimpan perubahan atau 

klik  untuk membatalkan. Sedangkan untuk 

menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . Klik  untuk 

keluar dari halaman ini. 

 

d. Hasil inputan Jurnal  dapat dicetak melalui menu Laporan – SKPD – 

Pembukuan. 
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2. Penyesuaian Pendapatan 

 

Menu ini digunakan untuk mencatat transaksi penyesuaian pendapatan 

berupa koreksi atau pengurangan/restitusi. 

Input data  dilakukan dengan langkah langkah sebagai berikut : 

a. Klik menu Data Entry SKPKD, pilih sub menu Pembukuan   

kemudian pilih Penyesuaian Pendapatan lalu pilih unit organisasi 

maka akan tampil form berikut : 
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b. Untuk input koreksi pendapatan klik   akan tampil form 

inputan seperti berikut : 

 

c. isi data koreksi pendapatan  dengan klik  tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor 

dan tanggal referensi dan keterangan. Klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi.  
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d. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan, nilai dan D atau K. Klik  

untuk menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi.  

 

e. Untuk input pengurangan pendapatan klik   akan tampil 

form inputan seperti berikut : 
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f. isi data pengurangan pendapatan  dengan Klik  tombol , 

isi informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, 

nomor dan tanggal referensi, nama bank, jenis pengurangan dan 

keterangan. Klik  untuk menyimpan data atau klik 

 untuk membatalkan transaksi.  

g. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan dan nilai. Klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi. 
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3. Saldo awal  

Untuk dapat menyajikan laporan keuangan secara komparatif maka 

ada hal-hal yang harus dilakukan dan diperhatikan dalam penerapan 

Aplikasi Simda versi 2.1 yaitu mengenai Saldo Awal. Dalam Aplikasi 

Simda Versi 2.1, fungsi Pembukuan atau Akuntansi harus melakukan 

penginputan Saldo Awal. 
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Saldo Awal Neraca 

Saldo Awal Neraca merupakan saldo akhir neraca tahun lalu. Dalam 

hal ini adalah Neraca SKPD tahun lalu, berhubung Neraca Pemerintah 

Daerah adalah gabungan dari Neraca-neraca SKPD.  

Sub menu Saldo Awal digunakan untuk mencatat atau memasukkan 

data/informasi Neraca Awal dan Laporan Realisasi Anggaran Pemda.  

Yang harus diperhatikan dalam penginputan Saldo Awal Neraca dengan 

Aplikasi Simda Versi 2.1 adalah : 

 Login pada Aplikasi Simda Versi 2.1 harus tahun sebelumnya dan 

data umum Penda/SKPD harus diisi. Input Saldo Awal dilakukan 

dengan login pada sebelumnya dimaksudkan untuk menampilkan 

Laporan Keuangan Komparatif dengan tahun sebelumnya. 

Contoh : 

Transaksi tahun berjalan adalah tahun anggaran 2007 maka tahun 

loginnya adalah 2007. Sehingga untuk memasukkan Saldo Awal Neraca 

tahun lalu harus login tahun 2006. 

 Saldo Normal/pilihan Debet dan Kredit  harus benar. 
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 Saldo Awal Neraca tahun lalu harus ada agar posisi keuangan pada 

saat tertentu menyajikan data yang wajar dan sesuai dengan yang 

sebenarnya. Saldo Awal Neraca tahun lalu akan mempengaruhi 

Saldo Akhir Neraca tahun berjalan. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

a. Klik menu Data Entry SKPKD, pilih sub menu Pembukuan   

kemudian pilih Saldo Awal lalu pilih unit organisasi maka akan 

tampil form Saldo Awal dibawah ini : 

 

b. Klik   akan muncul tampilan berikut: 
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isi data saldo awal  dengan Klik  lalu isi  atau pilih kode 

rekening, kemudian pilih debet (D)  atau kredit (K), isi nilai saldo 

dan catatan yang diperlukan klik tombol  untuk 

menyimpan data. Pengisian saldo awal dilakukan pada tiap SKPD 

sesuai kondisi atau aset dan kewajiban dibawah pengelolaannya. 

 

Saldo Awal LRA dan LAK 

Saldo Awal LRA merupakan LRA tahun lalu SKPD. LRA Pemerintah 

Daerah adalah gabungan dari LRA semua SKPD di lingkungan 

pemerintah daerah yang bersangkutan. Dalam hal LRA biasanya 

pemerintah daerah hanya membuat LRA untuk Pemerintah Daerah 

tidak per SKPD dan dibuat oleh unit pengelola keuangan. Untuk kondisi 

yang demikian, pemerintah daerah harus menyajikan kembali LRA 

tahun lalu per SKPD sehingga pada tahun berikutnya dapat disajikan 
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secara komparatif per SKPD. Hal-hal yang harus diperhatikan dalam 

Saldo Awal LRA dalam Aplikasi Simda Versi 2.1 diantaranya : 

a. Login pada Aplikasi Simda Versi 2.1 harus tahun sebelumnya. ( 

Seperti pada point Saldo Awal Neraca ) 

b. Saldo Normal/pilihan Debet dan Kredit  harus benar. 

c. Pengaruh dalam Aplikasi Simda Versi 2.1 jika Saldo Awal LRA tidak 

ada maka laporan keuangan khususnya LRA akan disajikan tidak 

komparatif. Saldo Awal LRA tidak akan mempengaruhi pada Saldo 

Akhir LRA tahun berjalan. 

Langkah penginputan data LRA sama dengan penginputan Saldo awal 

Neraca.  

 

SALDO AWAL LAK 

Saldo Awal LAK merupakan LAK tahun lalu yang dibuat oleh BUD atau 

unit pengelola keuangan. LAK tidak perlu disajikan kembali per SKPD 

karena LAK merupakan laporan yang harus dibuat oleh BUD untuk 

pemerintah daerah secara keseluruhan.  

Langkah penginputan data LAK sama dengan penginputan Saldo awal 

Neraca 
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4. Posting Data 

 

Submenu ini digunakan untuk melakukan posting data realisasi 

pengeluaran dan penerimaan. 

Posting merupakan sarana pengesahan/approve  dari fungsi 

pembukuan untuk mengklasifikasikan rekening dari setiap transaksi 

yang terjadi. 

Proses posting data seharusnya dilakukan sekali untuk setiap transaksi 

oleh karena itu Fungsi Pembukuan harus melakukan 

pengesahan/approve berdasarkan keyakinan yang memadai. Kesalahan 

dapat diperbaiki dengan melakukan jurnal koreksi atas transaksi yang 

bersangkutan berdasarkan pengesahan/approve dari Fungsi 

Pembukuan. Namun jika terdapat kesalahan pada saat proses posting 

data, masih dapat dilakukan unposting. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

a. Klik  menu Data Entry lalu pilih sub menu Pembukuan   kemudian 

pilih Posting lalu pilih unit organisasi maka akan tampil form 

Posting dibawah ini : 
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b. Klik   akan muncul tampilan berikut : 

 

c. Beri tanda √ pada data yang akan diposting, kemudian klik 

 untuk melakukan proses posting atau  untuk 

membatalkannya. 
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d. Transaksi yang telah diposting dapat dilihat dengan cara klik 

 seperti berikut : 

 

e. Untuk membatalkan transaksi yang telah diposting klik , 

Pili transaksi yang akan dibatalkan dengan menghilangkan tanda √ 

kemudian klik . 
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5. Export Import Data 

 

Menu ini digunakan untuk ekspor impor data saldo awal dan Posting 

Jurnal. 

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPKD - Pembukuan -  Ekspor 

Impor Data – Saldo Awal maka akan tampil halaman sebagai 

berikut: 
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b. Pilih SKPD yang akan diekspor data saldo awal-nya dan isi nama file 

dengan cara klik  untuk menampilkan Back Up File berikut : 
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kemudian klik  , akan muncul konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

c. Setelah proses ekspor selesai akan muncul informasi data-data 

yang berhasil diekspor sepert berikut : 

 

Klik  kemudian klik   untuk keluar dari menu 

ini. 
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Impor Data Saldo Awal 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor data saldo 

Awal. 

Ekspor Impor Data Posting Jurnal 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor impor data 

saldo Awal. 

 

B. LAPORAN 

 

 

SUBMENU PEMBUKUAN 
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Langkah preview dan cetak laporan adalah sebagai berikut : 

1) Klik menu Laporan, pilih SKPKD – BUD – SPD maka akan tampil halaman 

pilihan laporan dan parameter seperti : 
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2) Pilih laporan  yang akan dicetak kemudian klik tombol Preview untuk 

menampilkan laporan pada layar monitor  seperti tampilan dibawah 

ini (sebagai Contoh Preview LRA)  : 
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3) Klik tombol   untuk melakukan pencetakan laporan.  

4) Untuk ekspor data ke file dengan format lain klik tombol  , akan 

muncul tampilan berikut : 

 

Pilih format file : 
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Klik  akan muncul halaman : 

 

Pilih Page Range, klik  untuk mengekspor seluruh laporan, klik 

 untuk memilih halaman tertentu, 
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Ketik nama file dan pilih folder dimana file akan disimpan, klik 

 untuk menyimpan atau klik  untuk membatalkan 

ekspor data. 

  

Contoh file hasil ekspor ke file .xls adalah sebagai berikut : 

Nama File 
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PERTANGGUNGJAWABAN PELAKSANAAN APBD 

 
 

Selain menyajikan Laporan Keuangan sesuai SAP yaitu Neraca, LRA dan 

LAK Program Aplikasi Simda juga menyajikan Laporan 

Pertanggungjawaban Perda dan Pertanggungjawaban APBD sebagai 

berikut : 
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Langkah preview dan cetak laporan sama dengan laporan pada 

submenu Pembukuan. 
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BAB  II.  SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH 

 

A. MENU PEMBUKUAN SKPD 

Submenu Pembukuan pada SKPD fungsinya sama dengan submenu pada 

SKPKD. 

1. Jurnal  

 

Dalam hal terdapat transaksi diluar penerimaan dan pengeluaran 

anggaran maka pencatatan dilakukan pada sub menu Jurnal. Transaksi 

yang diinput di sub menu ini adalah Jurnal Penyesuaian dan Jurnal 

Koreksi. 

Input data  Jurnal dilakukan dengan langkah langkah sebagai berikut : 

a. Klik menu Data Entry lalu pilih sub menu Pembukuan   kemudian 

pilih Jurnal lalu pilih unit organisasi maka akan tampil form Jurnal 

dibawah ini : 
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Klik  : 

 

b. isi data Jurnal  dengan Klik  tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor dan tanggal 

referensi, nomor bku, dan keterangan serta pilih jenis jurnal. Klik 

 untuk menyimpan data atau klik  untuk 

membatalkan transaksi.  

c. Selanjutnya pilih halaman Jurnal Rincian, klik tombol , 

isi kode rekening  atau klik  untuk menampilkan data 
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kode rekening belanja langsung/tidak langsung dan kode rekening  

: 

 Tombol  pertama untuk menampilkan kode rekening 

Belanja Langsung/Tidak Langsung 

 

 Tombol  kedua untuk menampilkan kode rekening secara 

keseluruhan 
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letakkan pointer pada kode rekening yang akan dipilih klik pilih 

untuk memilih atau klik l untuk membatalkan pilihan, 

secara otomatis halaman ini akan tertutup. Kemudian isi nilai 

jurnal dan pilih debet/kredit kemudian klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi. Untuk ubah letakkan pointer pada record yang 

hendak diubah klik  kemudian  ubah data yang 

dikehendaki, klik   untuk menyimpan perubahan atau 

klik  untuk membatalkan. Sedangkan untuk 

menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . Klik  untuk 

keluar dari halaman ini. 

 

d. Hasil inputan Jurnal  dapat dicetak melalui menu Laporan – SKPD – 

Pembukuan. 
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2. Penyesuaian Belanja 

 

Menu ini digunakan untuk mencatat transaksi penyesuaian belanja 

berupa koreksi atau pengurangan. 

Input data  dilakukan dengan langkah langkah sebagai berikut : 

a. Klik menu Data Entry lalu pilih sub menu Pembukuan   kemudian 

pilih Penyesuaian Belanja lalu pilih unit organisasi maka akan 

tampil form berikut : 
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b. Untuk input koreksi belanja klik   akan tampil form inputan 

seperti berikut : 

 

c. isi data koreksi belanja  dengan klik  tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor 

dan tanggal referensi, jenis PANJAR dan keterangan. Klik 

 untuk menyimpan data atau klik  untuk 

membatalkan transaksi.  
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d. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan, nilai dan D atau K. Klik  

untuk menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi.  

 

e. Untuk input pengurangan belanja klik   akan tampil 

form inputan seperti berikut : 
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f. isi data pengurangan belanja  dengan klik  tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor 

dan tanggal referensi, nama bank, jenis pengurangan dan 

keterangan. Klik  untuk menyimpan data atau klik 

 untuk membatalkan transaksi.  

g. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan dan nilai. Klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi. 
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h. Submenu ini digunakan untuk input data belanja historis. Untuk 

input penambahan belanja klik   akan tampil form 

inputan seperti berikut : 
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i. isi data penambahan belanja  dengan klik  tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor 

dan tanggal referensi, nama bank, jenis pengurangan dan 

keterangan. Klik  untuk menyimpan data atau klik 

 untuk membatalkan transaksi.  

j. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan dan nilai. Klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi. 
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3. Penyesuaian Pendapatan 

 

Menu ini digunakan untuk mencatat transaksi penyesuaian pendapatan 

berupa koreksi atau pengurangan/restitusi. 

Input data  dilakukan dengan langkah langkah sebagai berikut : 

a. Klik menu Data Entry lalu pilih sub menu Pembukuan   kemudian 

pilih Penyesuaian Pendapatan lalu pilih unit organisasi maka akan 

tampil form berikut : 

 

Untuk input koreksi pendapatan klik   akan tampil form 

inputan seperti berikut : 
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b. isi data koreksi pendapatan  dengan Klik  tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, nomor 

dan tanggal referensi dan keterangan. Klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi.  

c. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan, nilai dan D atau K. Klik  

untuk menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi.  
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d. Untuk input pengurangan pendapatan klik   akan tampil 

form inputan seperti berikut : 

 

e. isi data pengurangan pendapatan  dengan Klik  tombol , 

isi informasi yang dibutuhkan seperti nomor dan tanggal bukti, 

nomor dan tanggal referensi, nama bank, jenis pengurangan dan 
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keterangan. Klik  untuk menyimpan data atau klik 

 untuk membatalkan transaksi.  

f. Selanjutnya pilih halaman Rincian, klik tombol , isi 

informasi yang dibutuhkan seperti Program, Kegiatan (bila ada, 

apabila tidak secara otomatis akan terisi Non Program dan Non 

Kegiatan), kode rekening atau klik  untuk menampilkan data 

kode rekening pendapatan dan nilai. Klik  untuk 

menyimpan data atau klik  untuk membatalkan 

transaksi. 

 

 

4. Saldo awal  

Dalam Aplikasi Simda Versi 2.1, fungsi Pembukuan atau Akuntansi 

harus melakukan penginputan Saldo Awal. 
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Saldo Awal Neraca 

Saldo Awal Neraca merupakan saldo akhir neraca tahun lalu. Dalam 

hal ini adalah Neraca SKPD tahun lalu, berhubung Neraca Pemerintah 

Daerah adalah gabungan dari Neraca-neraca SKPD.  

Sub menu Saldo Awal digunakan untuk mencatat atau memasukkan 

data/informasi Neraca Awal dan Laporan Realisasi Anggaran Pemda.  

Yang harus diperhatikan dalam penginputan Saldo Awal Neraca dengan 

Aplikasi Simda Versi 2.1 adalah : 

a. Login pada Aplikasi Simda Versi 2.1 harus tahun sebelumnya dan 

data umum Penda/SKPD harus diisi. Input Saldo Awal dilakukan 

dengan login pada sebelumnya dimaksudkan untuk menampilkan 

Laporan Keuangan Komparatif dengan tahun sebelumnya. 

Contoh : 

Transaksi tahun berjalan adalah tahun anggaran 2007 maka tahun 

loginnya adalah 2007. Sehingga untuk memasukkan Saldo Awal 

Neraca tahun lalu harus login tahun 2006. 

b. Saldo Normal/pilihan Debet dan Kredit  harus benar. 
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c. Saldo Awal Neraca tahun lalu harus ada agar posisi keuangan pada 

saat tertentu menyajikan data yang wajar dan sesuai dengan yang 

sebenarnya. 

Saldo Awal Neraca tahun lalu akan mempengaruhi Saldo Akhir 

Neraca tahun berjalan. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

a. Klik menu Data Entry SKPKD, pilih sub menu Pembukuan   

kemudian pilih Saldo Awal lalu pilih unit organisasi maka akan 

tampil form Saldo Awal dibawah ini : 

 

b. Klik   akan muncul tampilan berikut: 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi Simda V21 

Pembukuan dan Pelaporan Keuangan 
 

Halaman 48 dari 63  

 

isi data saldo awal  dengan Klik  lalu isi  atau pilih kode 

rekening, kemudian pilih debet (D)  atau kredit (K), isi nilai saldo 

dan catatan yang diperlukan klik tombol  untuk 

menyimpan data. Pengisian saldo awal dilakukan pada tiap SKPD 

sesuai kondisi atau aset dan kewajiban dibawah pengelolaannya. 

 

Saldo Awal LRA dan LAK 

Saldo Awal LRA merupakan LRA tahun lalu SKPD. LRA Pemerintah 

Daerah adalah gabungan dari LRA semua SKPD di lingkungan 

pemerintah daerah yang bersangkutan. Dalam hal LRA biasanya 

pemerintah daerah hanya membuat LRA untuk Pemerintah Daerah 

tidak per SKPD dan dibuat oleh unit pengelola keuangan. Untuk 

kondisi yang demikian, pemerintah daerah harus menyajikan kembali 

LRA tahun lalu per SKPD sehingga pada tahun berikutnya dapat 
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disajikan secara komparatif per SKPD. Hal-hal yang harus diperhatikan 

dalam Saldo Awal LRA dalam Aplikasi Simda Versi 2.1 diantaranya : 

d. Login pada Aplikasi Simda Versi 2.1 harus tahun sebelumnya. ( 

Seperti pada point Saldo Awal Neraca ) 

e. Saldo Normal/pilihan Debet dan Kredit  harus benar. 

f. Pengaruh dalam Aplikasi Simda Versi 2.1 jika Saldo Awal LRA tidak 

ada maka laporan keuangan khususnya LRA akan disajikan tidak 

komparatif. Saldo Awal LRA tidak akan mempengaruhi pada Saldo 

Akhir LRA tahun berjalan. 

Langkah penginputan data LRA sama dengan penginputan Saldo awal 

Neraca.  

 

SALDO AWAL LAK 

Saldo Awal LAK merupakan LAK tahun lalu yang dibuat oleh BUD atau 

unit pengelola keuangan. LAK tidak perlu disajikan kembali per SKPD 

karena LAK merupakan laporan yang harus dibuat oleh BUD untuk 

pemerintah daerah secara keseluruhan.  

Langkah penginputan data LAK sama dengan penginputan Saldo awal 

Neraca. 
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5. Posting Data 

 

 

Submenu ini digunakan untuk melakukan posting data realisasi 

pengeluaran dan penerimaan. 

Posting merupakan sarana pengesahan/approve  dari fungsi 

pembukuan untuk mengklasifikasikan rekening dari setiap transaksi 

yang terjadi. 

Proses posting data seharusnya dilakukan sekali untuk setiap transaksi 

oleh karena itu Fungsi Pembukuan harus melakukan 

pengesahan/approve berdasarkan keyakinan yang memadai. Kesalahan 

dapat diperbaiki dengan melakukan jurnal koreksi atas transaksi yang 

bersangkutan berdasarkan pengesahan/approve dari Fungsi 

Pembukuan. Namun jika terdapat kesalahan pada saat proses posting 

data, masih dapat dilakukan unposting. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 
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f. Klik  menu Data Entry lalu pilih sub menu Pembukuan   kemudian 

pilih Posting lalu pilih unit organisasi maka akan tampil form 

Posting dibawah ini : 

 

g. Klik   akan muncul tampilan berikut : 
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h. Beri tanda √ pada data yang akan diposting, kemudian klik 

 untuk melakukan proses posting atau  untuk 

membatalkannya. 

i. Transaksi yang telah diposting dapat dilihat dengan cara klik 

 seperti berikut : 

 

j. Untuk membatalkan transaksi yang telah diposting klik , 

Pili transaksi yang akan dibatalkan dengan menghilangkan tanda √ 

kemudian klik . 
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6. Export Import Data 

 

Menu ini digunakan untuk ekspor impor data saldo awal. 

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu SPKD - Pembukuan -  Ekspor 

Impor Data – Saldo Awal maka akan tampil halaman sebagai 

berikut: 
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b. Pilih SKPD yang akan diekspor data saldo awal-nya dan isi nama file 

dengan cara klik  untuk menampilkan Back Up File berikut : 

 

kemudian klik  , akan muncul konfirmasi berikut : 
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tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

c. Setelah proses ekspor selesai akan muncul informasi data-data 

yang berhasil diekspor sepert berikut : 

 

Klik  kemudian klik   untuk keluar dari menu 

ini. 

 

Impor Data Saldo Awal 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor data saldo 

Awal. 
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Ekspor Impor Data Posting Jurnal 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor impor data 

saldo Awal. 

 

B. LAPORAN 

 

Menu pilihan Laporan adalah menu pilihan untuk melakukan preview output 

dan proses pencetakan laporan keuangan daerah.  

Menu laporan  penatausahaan dan pembukuan SKPD  antara lain 

menghasilkan : 

SUBMENU TATA USAHA 
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SUBMENU BENDAHARA 

→ BENDAHARA PENERIMAAN 

 

→ BENDAHARA PENGELUARAN 
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SUBMENU PEMBUKUAN 
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Langkah preview dan cetak laporan adalah sebagai berikut : 

a. Klik menu Laporan, pilih SKPD – Bendahara  maka akan tampil halaman 

pilihan laporan dan parameter seperti : 

 

b. Pilih laporan  yang akan dicetak kemudian klik tombol Preview untuk 

menampilkan laporan pada layar monitor  seperti tampilan dibawah ini 

(sebagai Contoh Preview Neraca)  : 
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c. Klik tombol   untuk melakukan pencetakan laporan.  

d. Untuk ekspor data ke file dengan format lain klik tombol  , akan 

muncul tampilan berikut : 

 

Pilih format file : 
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Klik  akan muncul halaman : 

 

Pilih Page Range, klik  untuk mengekspor seluruh laporan, klik 

 untuk memilih halaman tertentu, 
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Ketik nama file dan pilih folder dimana file akan disimpan, klik 

 untuk menyimpan atau klik  untuk membatalkan 

ekspor data. 

  

Contoh file hasil ekspor ke word adalah sebagai berikut : 

 

Nama File 
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